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Podstawa prawna

Od 1 stycznia 2009 r. akty prawne pPriekazgwaie zgdleary
orazwi nnych zbiorach, wpmpetarndzasne uknuralnych tekst- -w X
ust.3a ustawy z dnia 20 lipca 2000 rrooggaszaniu akt -w noemkmatywowchnnyc
akt - w pr atveksyjedholit Dz.U. z 2010r. Nr 17, poz.95) iz przepisami wykonawczymi

zawartymi w r ozpor zndzeni 5 KABtWa 2008zrzp - Un . Z mi va gpravme

wymagar technicznych dokument  -w elektronicznmeh zawie
akty prawne, elektronicznej formy dzie nni k- w urzndowych or az Trodk . - w
elektroniczneji i nf or mat ycznych no(PaU.2008wr 78 aaz.y46lh Edy t or Akt - w
Prawnych XML spegnia wszystkie ustawowe wymogi

Wersje produktu

Edyt or Akt -w Prawnych XML dostnpny jest w wersjach:

1 APXOpenlLite dwer sja udostnpniana nieodpgatnie jednost Kk
terytorialnego ;

1 APX Standard 0 wersja komercyjna, jednostanowiskowa

T APX Network dwer sja komercyj na,uczh omu (lniivao Tzc ipmo ziromu udzi
sieciowego ;

Komercyjne wersje Edytora Akt-w Prawnych XML zawiera
wer sji ni eodpgat nej

Specyfikacja

T Pegna zgodnoT| z systemem Elektroniczny Dzienni
Redakcje DziennikaUrz n d owe g o ;

1 Funkcja pr zekazywani a uchwag [ i nnych akt-w prawnyc
bezpoTrednio z poziomu Edytor a;

T MoUl i woTl otwierania i zapisywania akt-w Brawnych
(* tylko w wersjach komercyjnych)

T MoUIl i woTl t wor zakrti-av mwowywechr ci u o szablony akt . -w (

komercyjnych) ;
f Automatycz ne t worzenie uchwag budUetowych (*;tylko w
1 Automatyczne generowanie teks tu ujednoliconego aktu prawnego (* tylko

w wersjach komercyjnych) ;

KorzyTci
T UOywaj systEdmu or a Akt - w PremwsychgwXMancijn zgodnc
zobowinzujncymi przepi sami ;
T Dzinki naszemu Edytor owi masz moUliwoTl tworzenia
f Zyskujesz bardzo duUe udogodnienie w postaci aut o

akt- w prawnych do opubli kowania w Bl Pie Urzndu;


http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20100170095
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20080750451
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T Masz gwarancjn bezprobl emowej obsgugi jednor azowe
elektronicznego;
T MoUesz byl pewien doskonalenia i rozwijania proje
1 Niska cena, elastyczne warunki licencjonowania, mocne w sparcie techniczne
i merytoryczne;
T Dzinki specjalnie opracowanym | wiczeniom moUesz
koniecznoTci opgacania szkol er.
Zalecenia
W celu uzyskania maksymal nej efektywnoTci dziagani a
tworzony w Edytorze Akt -w Prawnych XML od samego poczntKku, t
projektu. Wszystkie kolejne zmiany i popr awki mo Un a
zapewnia moUl i woT]l bieUncej aktualizacij.i (zaktualizo

W nowej wersiji).
Taki spos:-b postnpowania zapewnia szereg korzyTci
1 Po pierwsze: Czas!

Gdy akt jest od razu tworzony w Edytorze XML praca wykonywana jest tylko RAZ.

Nat omi ast w sytuacij.i gdy projekt aktu tworzymy w
p-Uni ej k oni ezcezknlee jjeensite 6apws zyst ki ch jego el ement -
jest czynnoTcin Umudnn i wucinUliwn.

T Po drugie: Zapewnienie identycznoTci wer siji el ekt

Gdy stworzymy akt prawny w Edytorze XML, aut omat
pl ik PDFega ®kdstnpuje wydruk. Na wydruku dodat k
specjalny identyfikator aktu. Dzinki temu moUemy
w postaci elektronicznej (XML wytworzony w Edytorze) oraz akt w postaci
apapierowej 6 (wydr ukowa nngrowanegp hutokatyczieDZ plikwy g e

XML) sn identyczne. Nat omi ast w sytuacji, gdy
wedytorze tekstu i dopiero p-Uniej j est aprzepi s
taki ej nigdy nie jesteTmy w staniesigzyakalwnoRn@n
etapie aprzepisywaniadé aktu do postaci tekstu st
r-wnia@ie sporzndzadmipa :wynbrgmkuby| uUyte nie te we
teU ulUyte do wydruku. Plik moUe sin r klnirly (jz sitnn
w tym przypadku tworzony ex post.

Reasumujnc

Tworzeni e i zapi sywanie akt-w prawnych w postaci t ek
nalelUy traktowal i postrzegal nie tylko, jako wym-g v
prawa, ale jako nowy efektywny spos- b sporzndzani a akt - w
el ektronicznej, zapewniajncy ich identyczno Tl z wersj

Ponadto akty prawne utworzone za pomocn Edytora Akt :
uUyte do budowy systemu sguUmcwgpr depips-ewegmiacnpyclebi
przepis-w prawa miejscowego.
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|l nstalacja Edytora Akt - -w P

Zal ecamy, aby instalacjn tego oprogramowania nhadzor o
w Twoim UrPzamdez erozpocznciem i nst Bravaych XML pbsimyor a Akt
zapoznal sin z poniUszymi wymagani ami

Wymagania programowe

Do prawidgowego dziadgania Edytora Akt -w Prawnych XMl
zainstal owanym systemem operacyjnym firmy Mi crosoft
systemy oper acyjne:

1 Microsoft Windows XP z zainstalowanym dodatkiem Service Pack 3;
1 Microsoft Windows Vista z zainstalowanym dodatkiem Service Pack 1;
1 Microsoft Windows 7;

W systemie operacyjnym muszn zost al zainstal owane pon

1 Microsoft Internet Explo rer w wersji 7 lub nowszy;

T Microsoft. Net Framework 3.5 z dodatkiem Service
bezpgatnie pobral ze strony producenta pod adrese
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=ab99342f -5dl1a -413d-

8319-81da479ab0d7&displaylang=pl

Zalecane jest aby w systemie zainstalowano najnowsze wersje:

1 Oprogramowania JAVA;
T Sterowni k-w i opr ogr anabezgEeczneyo mbdpisuseleljranitznego;
9 Programu Adobe Reader | ub i nnego czytnika plik-w PDF

Wy magania sprzntowe

Minimalne

Komputer PC z procesorem I ntel Core 2 Duo |l ub odpowi a
200 MB wolnego miejsca na HDD, monitorpozw al aj ncy na wyTwi etl anie obrazu
rozdzielczoTci minimum 1024x782, inne standardowe el e
Zalecane

Komputer PC z procesorem I ntel Core 2 Duo | ub odpowi a
200 MB wolnego miejsca na HDD, monitor pozwala j ncy na wyTTwi etl anie obrazu

rozdzielczoTci 1600x1200, inne standardowe el ementy z


http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=ab99342f-5d1a-413d-8319-81da479ab0d7&displaylang=pl
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=ab99342f-5d1a-413d-8319-81da479ab0d7&displaylang=pl
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At A
Na stronie |l ogowania wpi sy nanevsLneIiJUyntikeowzniazMazismhoajse
uUytkowni ka i hasga, to skontaktuj sin z nami za pom

bok@abc -grytner.pl . Podaj nazwn swojego wojew-dztwa oraz naz
kontaktowe takie jak telefoniadre s e-mail.

(o=l
€. : Logowanie do ustugi - =
€ )> - M |[£ ITEETD hitps//muwupe comiplLoginPage aspxIReturnUn=342fDefault aspx V7 -]l @ [9- coogle

P B3 | informacje zwratne -

£\\ Urzedowa Poczta Elektroniczna

| Logowanie do ustugi

Redakdia Dziennika Urzedowego Wojewddztwa Poradnik Pedmiotu Przekazujacego
Mazowieckiego Poznaj mozliwosci ushugi w zakresie
Zeromskiege 53 dorgczania wnioskéw i pism do urzedu ()
26-600 Radom

droga slektroniczna oraz otrzymywania
NIP: 525-10-08-875 e e

Poradnik Redakcji Dziennika
Zapoznaj sig z poradami dotyczacymi
tworzenia pism i doreczania ich
Nazwa uzytkownika: | woa@mazowieckie.pl |

podmiotom administracji publicznej oraz
Haslo: [saenes | interesantom.

Zaloguj

Zakoficzono
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Pierwsze uruchomienie Edytora Akt

Po prawidgowym zainstal owani u, aplikacjn uruchami amy
menu Start lub plik EAP.UlL.exez katalogu, w kt-.-rym aplikacja zostaga
W pierwszej kol ejnoTci wy Twi etl one zost amotreecbnakno r ej ¢
j est, aby z pobral zZz modugu komuni kacyjnego dane i nc:¢
prawne.

Rejestracja aplikacji Edytor Aktéw Prawnych XML

§ Rejestracja Edytora Aktow Prawnych XML

Mazwa uzytkownika |um@ded‘|anow.pl |

Hasto | — |

1

Urzad * |Mazowiedd Urzad Wojewddzki
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Licengja

Rejestracja wymaga wpisania nazwy uUytkownika oraz h:
w module komunikacyjnym systemu e  -Dziennik.

Zlistyur zndnawe Uy wybr al wgaTciwy dla danej jednostki or |

sn akty celem oggoszenia w dzienniku urzndowym. Po
kli knnl pr zy c iPedawildaglikasja zostani¢ ubuchomiona.
'\; - Strona startowa - Edytor Aktéw Prawnych XML E‘@

Start Cwiczenia Ustawienia & & @

Z E= e ) ﬂ
\ 1 = [od - Adminlsiration
F e 65 o 88 4 AEB

| ™ e | = S G

% strona startowa x

\= Ostatrio otwarte dokumenty @ scuanosa | o Fag | /3 prawomiesscone.nl | i 1520 | [El o

@ Elektroniczne Zbiory Aktow Prawnych

|

Otw) & Wyazyiclists

& Aktudizacia
Edytor Aktéw Prawnych
Nie ma do pobrania zadnych
nowych aktuzlzaci., Pracujesz

e i Wydawanie w formie elektronicznej .Zbiory Aktow Prawa Miejscowego”

oprogramowania.

- obowiazek ustawowy -
Dodatkowe informacje:

Wysnieti historie wersji Specjalne BEZPLATNE licencje na system EZAP
Wyswietl informacje o nowosdach - tylko dia uzytkownikéw Edytora Aktdw Prawnych XML -

Wyswiet najnowsze éwiczenia

Podstawa prawna:

| @ Akualnace Wychodzac naprzeciw potrzebom i oczekiwaniom samorzadéw, udostgpniamy nasz nowy system EZAP — Elektroniczne Zbiory Aktdw Frawnych i
/P

m | &, | 52,43MB | Wersja APX Open Lite 1.6.0.0 RTM (Licencja otwarta) | um@ciechanow.pl .::
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Konfiguracja aplikaciji

Przed utworzeniem pierwszego aktu prawnego konieczne jest sprawdzenie czy w opcjach
progr amu prawi dgowo zostaga rozpoznana i nstytucj a (
powi nny zostal automatycznie pobrane po zarejestrowan

Wart o teU ustalmar gpareamevt riy czcionkn dl a gener owar
(przeznaczonych do druku i umieszczenia w Biuletynie Informaciji Publicznej).

W tym celu nalelUy 2z menu gg-wnegol uby bsrkaolr z&¥Gpg @jl e zpr o
klawiszowego F12.

B — Strona startowa - Edytor
Nowy projekt N Ostatnio uzywane dokumenty: ﬁ
. Przetestuj Zagtos

i Otworz wersje Standard  prog
| Informadje

4 Zapisz 3

o Pomoc i cbstuga techniczna = | = 1sap | o

2
€ Modut komunikacyjny

7

amknij projekt

] Opdeprogramu | XX Zamknij program

‘ MNowy Otw </ Wyczysd liste
& Aktuzlizacia
Edytor Aktow Prawnych
Nie ma do pobrania zadnych
noww_:h akhJa!iza:ji."P_ramjesz
Podstawowe informacjeo i nstytucjach I organach w
W zal eUnoTci od przyjntej procedury, uzgodni onej Z o0

(Tci Tl ej z Redakcjn tegol Dziennika Urzndowego), akty
Dzienni ku Urzndowym pr zekzgZluybe oorrggaann 3wyydkaojnmacw

Powszechna praktyka, wynikajnca z przepis-w prawa, | e
l)akty prawne sn podpisywane przez organ, kt-ry wydag
7 w przypadku zarzndzer organu wykonawczego bn

wW:jt/ burmistrmM/apnteZzydantost a/ marszagek wojew-dztwa
T w przypadku uchwag organu wykonawczego bndzie to

zarznd wojew-dztwa (uwaga: edytor pozwala na to,

podpi sana el ektroniczne zar - wno j edzyanrizen dpr z ezakp

r-wniel przez wszystkich czgonk-w zarzndu, na zas:
2)podpi sane akty prawne sn nastnpnie przekazywane do
w wojew-dzkim dzienniku urzndowym, przy c¢zym:

IW-jt [/ Burmistrz |/ Starosta
2Przewodni czncy Rady Gminy/ Miasta/ Powi at u.
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f akty przeznaczone do og@roasgemnwymwnalze @ynnpkaekazal
W postaci apapierowego oryginaguo (wraz z odpowi e
postaci elektronicznej;

T akty przeznaczone do oggoszenia w dzienniku ur z
wni oskiem o ich oggbgzemi evn{dedgmc zoa osggoszeni e ak
urzndowym) ;

T wniosek o oggoszenie aktu w dzienniku urzndowym ¢
marszagek wojew-dztwa (lub upowaUniona przez niegc

T akty w postaci el ektronicznej przekazuje sin do
Urzndowego) drogn elektronicznn. Do tego celu sgu
Komuni kacyjnyd6 dostnpny dla wszystkich urznd-w i |
do przekazywan i a akt - w.

Spos - b przekazywani a akt - w przy pomocy aModug!
nastnpujncy:
oprzy pomocy indywidualnego | oginu i hasga nal |
aModugu Komuni kacyjnegod;
O nhastnpni e nal eOy wy br al formul ar z azMhmikwo s e k o]
urzndowymoé i go wypegni |l ;
odo wypegnionego formularza wniosku nal eOy dog|
przeznaczonych do oggoszenia w dzienniku (pliKki
organ wydajncy akt , a Wi nec odpowi edni o przez
Gminy/ Powi atu, W-jta/Burmistrzal/ Starostn, etc. .)
o wypegniony wniosek (wraz z dognczonymi do ni
nastnpnie podpisal el ektronicznie i wy s gal do
(j ak to Zaznaczono wy UOej , wni os ekrzezta@gan wi ni en
uprawniony do przekazywania akt-w do odgoszeni
organem tym jest organ wykonawczy, to jest w-jt
Uwaga:
Wi ncej i nformacij.i nt. korzystania z adModugu Komuni kac
Redakcij i Dzienni ka w drodze el ektronicznej znajd

Komuni kacyjnegoo.

Aktualna | ista modudg-w komuni kacyjhttp//ope.commplaj duj e sin p


http://upe.com.pl/
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formatowania  zamknij
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|2 strona startowa x| 114 Opgje programu x|
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| Instytucie przekazujace
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%ﬂm Urzad = Mazowiedk Urzad Waiewsdai |-
£ Dane rejestracyine * Urzad - Nazwa urzedu, do kidrega kierowane sa wrioski o ogloszenie
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Zakgadka aOrgany wydajncebo

W zakgadce te]j na | i Tcie organ-w wydajncych powinny
parstwa Urzndth tJdaedenliie ma przyczyna prawdopodobnie t
haTle podanym przy rejestraciji. Spos:-b zmianW hasga

jednostkach samorzndu terytorialnego bnpdn to nastnpuj

1) w odniesieniu do gmin/miast:
a) RadaGminy/ Mi asta (jako organ stanowincy i kontrolny
b) W-jt/Burmistrz/Prezydent Miasta (jako organ wykon
2) w odniesieniu do powiat - w:
a) Rada Powiatu (jako organ stanowincy i kontrol ny)
b) Zarznd Powiatu (jako organ wykonawczy kol egialny)
c) Starosta (jako organ wykonaw czy jednoosobowy)
3) w odniesieniu do samorznd-w wojew-dzt w:
d Sejmi k Wojew-dztwa (jako organ stanowincy i kontr
e) Zarznd Wojew-dztwa (jako organ wykonawczy kol egi a
ff Marszagek Wojew-dztwa (jako organ wykonawczy jedn

Zmiany wprowadzone w organach wydajncych spowodujn wprowadzeni e
zmian w module komunikacyjnym.

Bardzo waUne jest to, aby wpisywal PRAWI DGOWE, PEGNE

or az organ-w wydajncych akty prawne. Nazwy powi nn
MIANOWNIKU, jak iw DOPEGNI ACZ U. Wprowadzone nazwy sn wykorzy
XML do generowania treTci akt -w prawnych i aut omatyc.
mi ej scach. Zat em, w sytuaciji gdy uUytkowni k wprowad

bndzie przenostonwodaonhyeh akt - -w prawnych.

Opcje logowania

Od wersji 1.3.5.8 wygnczono opcje |l ogowania do Edytor

Ustawienia formatowania

Produktem wyni kowym Edytora Akt-w Prawnych XML |jest

jego podstawie dokumenty PDF. Do ku ment XML zawiera treT]| aktu prawi
znaczni k-w formatujncych. Nat omi ast dokument PDF | e
powstajncn na podstawie definicji formatowania z plik

o

Wpgywajnc na plik XSL moUna zmiméreinalajwyglpondypltiyknu tRRF
XML.
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W z a k ¢ a Ustawienid formatowania 6 mo Ummi eni | w iustakvie £ avyinikowego
pliku PDF.
Po otwarciu formatki moUemy wczytal jednn z szeTciu g
Opcje programu - Edytor Aktow Prawnych XML EE
Start Cwiczenia Ustawienia @ F&FJ 0
= i y
|:E1 | R | '—I A@B :damnr!lstrallon l
e iy | o | T | comios |
Opde

§ | Strona startowa x| £ Opcje programu  x x

Opce |_ﬁ. Ustawienia formatowania /

w5 Instytucie przekazujace

:f | Szablony predefiniowane: |Wybierz... ‘" v|
Organy wydajace
= L . Nazwa szablonu
" - )
-l} Techniki prawodawczwe - 1 kolumna
W/ Ustawienia PROXY Paragrafy i Artykuty wysrodkowane - 1 kolumna B

1

Techniki prawodawczwe - 2 kolumny

Techniki prawodawczwe - 1 kolumna (bez daty i numeru)

Paragrafy i Artykuty wysrodkowane - 1 kolumna (bez daty i numeru)
Techniki prawodawczwe - 2 kolumny (bez daty i numeru)

P Dane rejestracyjne
+# Opgie administracyjne

[s1[ 1

| 2

Ustawienia strony
jedna dwie

=

Pionowa

I |

A3

Marginesy

=

Y
ol ol Bl
plle sl
FIEIEE

Stonka Widoczna

ingL=Yw

| ﬁﬁ’ | 102,64ME | Wersja AFX Open Lite 1.6.0.0 RTM (Licencja otwarta) | um@ciechanow.pl .:}

l ub wustawi |l foi mabogwarei edl a wgasnych potrzeb korzyst
opcji 3.

Poni Uej opisano kolejne karty konfiguratora ustawier
szereg ustawier, prosimy zatem poTwiecil odpowiednin
wszystkimi opcjami.

3 Dostosowani e ust awi er format owani a zarezerwowane

Standard i Net wor k. UUOyt kowni cy wer sji Open Lite n
predefiniowanych.

E 2020010 Administration & Business Consulting. WszelStronalsgpi6dwa zastr z
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pli ku w kat al
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jn opc]

Standard i Net work dysponu

u Uy t kDmouments a And ( nSettings \ [Blazwa

uUyt k o WwdsitaWienja lokalne \ Dane aplikacji \E AP) daje moUliwoT]l

szabl onu for mat owani

a w oknie podglndu:

R —
Alkt_cwicz_06_we - Edytor Aktdw Prawnych XML Akt prawny E=SEC
rt Okna Cwiczenia Ustawienia Opdje aktu Eksport >
— — rat o
F T‘_,;, @r a Q‘ @ . Jedna strona gt; m
— = e o . Dwie strony =
Zablokwuj XML PDF  Drukuj Znajdz  100% .. Zawsze Zawsze
P - = Szerokosc strony pokazuj numer || pokazuj datg
s Podstawowe Podglad
wa 2| I Akt_owicz_06_we x
rawnego n |
] K
a
wka
ke 1
aik r 2
’?: nr j Zalacznik Nr 2 do Uchwaly Nr Nt XIII'79/07
Ak e
Rady Miasta Ciechanéw
z dma 2 styczma 2008 .
Plan wydatkéw
Dziat Fozdziat § Wartosg

010 01010 6030 1655 814,00 z}

010 01030 2830 § 000,00 z}

600 60014 4210 6 740,00 z}

600 60014 4300 4 000,00 =}

600 60016 4210 10 000,00 =1
= n 600 60016 4270 70 000,00 =1

600 60016 4300 20 000,00 =i

600 60016 6030 / 350 000,00 z}

B, Szablony formatowania: [ /ﬁ,- Ustawienia dokumentu X~ Podglad PDF = @ @7 _ U
Techniki prawedawezwe - 1 kalumna
¢ Edycja | ., Podglad | Paragrafy i Artykuly wysrodkowane - 1 kelumna

Ustawienia dokumentu

=
=

=)

Techniki prawodawczwe - 2 kalumny

Techniki prawodawczwe - 1 kolumna {bez daty i r] _— - .
Paragrafy i Artykuby wysrodkowane - 1 kolumna VETSia APX Standard 1.6.0.0 RTM (Tles€ licengji: 1, Od 2010-10-29 do 2011-10-29) | um@diechal

Techniki nrawadawezwe - 2 kalimnv thez datv i rf

wy br a

1. Czcionka iRozmiar -Edytorpozwal a na zmiann gl obalnych paramet |

dotyczncych czcionki i jej wielkoTci. Nal eUy ust a
jaka byga dotnd uUywana podczas tworzenia akt-w p
tradycyjnego edytora tekstu.

2. Wyr - wnadBhaepomopnoji &wyr - -wnaniedé moUna ustawil np.
tekstu dokument u [estwyinstoivangi).e t ek st

Ustawienia strony

1. Liczba kolumn & Do wyboru (jedna, dwie) , w zal eUnoTci od iloTeci kol
b y wygenerowany akt.

2. Odstnpy pomi ndzy k od Rlranrnaamé t r( carQr e Tl aj ncy odl eggo
kolumnami w centymetrach. Opcja aktywna, w przypa

3. Domy Tl na ordiCepnctjaacjamakr eTl ajnca orientacjn strony W
wyboru orientacja pionowa or az pozi oma. Orientacjn stron mo C
wybranej strony r-wnieU podczas tworzenia aktu.
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4., Rozmiar6Pozwal a na okreTlenie rozmiaru strony tworzo
A4 lub strona A3)

Marginesy

Pozwala na okreTl eni & woarzgpinrnyeesh- va ksdt-rmompyr awnych. Poda
wi el koTeci mar gines-w okreTlane sn w centymetrach.

Stopka

UUOyt kowni k posiada moUl i woTl cagkowitego wygnczeni a
odznaczeni eWigoozrayoc\W przypadku kiedy stopka jest widoczna mamy
moUl i wa Blwiwesia nastnpujncych parametr-w stopki

1. Czcionkairozmiar 6Pr oponowany rozmiar czcionki dla stopki
potrzeb uUytkownik posiada moUl i woT]| regul acji ro

2. PokaU numeUmolUD i wia wgnczend eopcjwygwmyecRweindt | ani a
identyfikacyjnego al D6 aktu.

3. PokaU stabdzZmsajakujue sin tuU obok numeru | D, okreTl
metryce aktu (po podpisaniu aktu status zmieniany

4, PokaU numedUnsot(lowmywig a c z mumeragji stron.

5. PokaU iloPBlUmotdi omwi a wygnczenie wyTwietlania g¢ga
dokumencie.
Inne
1. UOy waj aplikaciji Microsoft Office Word 2807 [ 2
Zaznaczenie tej opcji spowoduje wygenerowanie pliku PDF przy pomocy programu

Mi crosoft Office Word 2007 | ub 2010. PDF wygenero
obsdguguje przypisy dol ne.

2. Automatycznie skal uj 0 b r a dyopcjd automatyezhiek skdlugei strony
obrazy do aktual nej wi el ko Tciz osntar,o nwy .z alkeglhed cie o&pEcdj)

moUna umieszczal obrazy o dowolnej wielkoTci

3. Zami eni aj znak nowej | i Miziamhenipadzinagi akaweju | i
podziag akapitu. Zaznaczenie tej opcj i moUe popr a
akapitachiuzasadn i eni u. Domy Tl nie pole to nie jest zazna

4, Dl a dokument -w ze statusem O0Pr oj ekétZaznaszemesej | pustn
opcj i skutkuje pomininciem daty i numeru aktu w
ustawi ony zostag st at udi dabaPirnamee kostdnie wpisana et jele
metryce aktu, podglndy bndn w miejscu ich wystnpi
|l ub puste miejsce w zaleUnoTci od ustawienia opc]

Ustawienia metryki

=

1. Spos-b wyTwlU&ykt&owai k posbadbycwy@wyespania metry



Podr ncuwlhyitkk o wBd ktaor Akt -w Prawnych XML Administration
A & & Business

Consulting
Y 7w~ T~ couznnud

0 Standardowy

Lrojelst
zdnia 26 marca 2010 1.
Zatwierdzony

przez
Komérka ds. Architektury i Budownictwa

W sprawie

o Jak dla decyzji

Erojeldt
zdnia 26 marca 2010 1.

Zatwierdzony przez ...
Komobrka ds. Architektury 1 Budownictwa

Warszawa, dnia 26 marca 2010 r.
wE

PREZYDENT MIASTA

DECYZJA

o Jak dla wyrok- -w

EBrojelst
z dnia 26 marca 2010 1.

Zatwierdzony przez ...
Komérka ds. Architektury i Budownictwa

WYROK
W IMIENIU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
Dnia 26 marca 2010 1.

E 2020010 Administration & Business Consulting. WszelStronal8zi6swa

zastr z



Administration
A & & Business
Consulting

o Jak dla ustaw sejmu RP

Prajelst

zdnia 2% marca 2010 r.
Zatwierdzony przez ...
Komoérka ds. Architektury 1 Budownictwa

USTAWA
Zdmia e 20101
W sprawie
2. Wyr - wnaboewyboru z listy rozwijanej podst awowe o0op
3. Wypegnienie numerduusitadvateywi aktbuwdzi e stosowane w p
numer lub data aktu nie zostanie podana, a opcja Zawsze pokazuj zostanie
zaznaczona dla numeru i daty aktu.
a) Wykropkowanie d0 mi ej sc e, w kt-rym ma byl wstawi ony n
wykropkowane na widoku  projektu i po eksporcie aktu
b) Spacje - mi ej sce, w kt-rym ma byl wstawi ony numer
widoku projektu i po eksporcie aktu do PDF
4. Nazwa miej sdcdowpPpPdie bndzie aktywne tyl ko i wygnczn
wyTwietlania &dJak odlea wd @eynjii @dyltestal ne, winc moU

dowol nn miejscowoT]|
5. Pokazuj o0@0pdfa dostnpna dla sposobu wyTwietlania a

dJak dla wyrok-wé. UUytkowni k posiada moUliwoTl w
w obrnbie metryki

Typ aktu
UOyt kblw okreTla czy typ aktu ma byl wyr-Uniony &awyt
stosowane wielkie |itery. Domy Tl ni e (szylicobie opaee sn  wi e

sn Zaznaczone.

| OCAT xUAAE&aAU

Podobnie jak przy typie aktoncemuwmob&BmproganeWiilwydgd
parametry formatowani a. Ustawiamy czy tekst ma byl
wielkie |itery oraz czy organ wydajncy akt ma byl wy
Numer aktu
Opcja ta dostnpna jest tyl koTwi vty gaaStizaan dea rpdrozwy és.posob
Mamy moUl i woJl okreTlenie sposobu wyTwietlania numer
a) Pokazuj pomi ndzy typedusatkdwi enideatdiomkTlune
b) Pokazuj nad metrykn po | ewej stronie

c) Pokazuj pomindzy datn a tytugem aktu

Dodatkowo istniee mo Ul i wo T awytguszczeniabd. Opcja aZawsze
wyTwietlania wykropkowania w miejscu numeru jeUeli n
Data aktu

MoUemy wyr - -UOnil datn poprzez aWytguszczenied |jej. l

moUemy okreTl Twikbyl bpy wiel ki mi l'iterami. Opcja azav
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do wyTwietlania wykropkowania w miejscu daty aktu

ponadto, uUytkownik posiada moUl i woTl regul acji odst
4U00¢ AEOO

W tej cznTcieThalelyyokrytug bndzie wyr-Uniony awyt ¢
wygenerowany wiel ki mi l'iterami. Dodat kowo istnieje
tytugu, ustawienia odstnp-w i interlinidi

500AxEAT EA PEAAUGAE

° . . . . . . . .
JeUel i istnieje koniecznoTlu dodocmacia dagdowkumemch,
wykorzystal opcjn aUstawienia piecznci 6.

»|1 N — kt_cwicz_06_we - Edytor Aktéw Prawnych XML — m“:—lglﬂlg
Start Okna Cwiczenia Ustawienia Opcje aktu Eksport & i @
wE &y ¥ T A , Jedna strona (1]
iﬂ = el }: o N ﬂ = Dwie strony | =5 g
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awi enia jednostek systematyzacyjnych wyUs

znTeci ustawimy poszczeg-lne parametry dla jednos:

rzndMyr - Uni amy szeTl jednostek:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

DI a

CznTl!
Ksinga
Tytug
Dzi ag
Rozdzi ag
Oddzi ag

kaUdej z tych jednostek okreTlamy odpowiednie par

i Czesc

) Numeracja Tytut

Typ numeracji: Cyfry rzymskie v

Wytluszczony: v

Wszystkie wersaliki: v

Prefiks:

Postfix:

Czesé

Interlinia: 1,5 wiersza v

1
2)
3)
4)
5)
6)

DI a

Typ numeracji 6 do wyboru z listy rozwijanej cyfry rzymskie oraz arabskie.

Wyt gus zda&czzoynynazwa jednost ki ma byl wyr-Uniona &dwyt
Wszystkie wersalikidc zy nazwa jednost ki ma byl pisana wiel ki
Prefiksdokr eTl a jak ma byl wyTwkietl ana nazwa jednost
Postfiksdbokr e Tl a znak, jaki znajdzie sin po numerze | e
Interlinia dokreTl a wysokoT| wiersza.

kaUdej jednostki systematyzacyjnej wyUszego rzndu

q {zesc

£ Numeracia Tytut

Wythuszczony: ¥

Wszystkie wersaliki:

Tytut od nowej linii: v
Wyréwnanie: wysrodkowany -
Odstepy
Przed: 0
Po: 0« Interlinia: Pojedyricze -
1) Wyt gusz&czzoynyt ytug jednost ki ma chzyelniveymé-.Oni ony &awyt
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2) Wszystkiewersalikioczy tytug jednost ki ma byl pisany wi el ki

3) Tytug od Pdomwmejtytwmgima rozpoczynal sin od nowego

4) Wyr - wnaoWye- - wnanie tytugu.

5) Odst ndpwzwal a na ustawienie odst ngysokospiwierezd | po tyt
(interlinia).

U_stawienia jednostek redakcyjnych

§

UUyt kowni k posiada moUliwoTl sprecyzowania parametr .
jednostki redakcyjnejz osobna. Wy r - Uni amy osiem jednostek redakcyjny

1) Artykug
2) Paragraf

3) Ustnp

4) Punkt

5) Litera

6) Tiret

7) Wielka litera
8) Cyfrarzymska

o . . . .
KaUda z ni ch posiada takie same opcj e, kt -re podz

Dg6line

Wyréwnanie: wyjustowany v

Wciecia

Z lewej: 0l«r em Pierwszy wiersz: 0,6 ¢* am

Z prawej: 0D« am Wzgledem poprzednika:

Ddstepy

Przed: 64 pt

Po: 6 4» pt Interiinia: Pojedyricze v

Formatowanie Paginacja

Wytluszczony: Razem z nastepnym:

Wszystkie wersaliki: Zachowaj wiersze razem: v

Zakgadka og-I| ne:

Sekcja a®@gul o&kdeTlimy, w jaki spos-b ma byl wyr . - w
redakcyjnej.

Sekcj a aWeéipmziwad a na okreTlenie wcinl danej j ec
wyr-Unieniem wcincia pierwszego wi er sz
poprzedni kad pozwala okreTl il czy wcinci

wzglndem strony (w przypadku odznaczeni
wzgl ndem mjpjednostdi redakcyjnej (w przypadku jej
zaznaczenia).

Sekcja aodmdxnwyléa na okreTlenie akapit-w dla danej
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Sekcja &adFor madu ma@lnii wiba awyt guszczenied tekstu zna

jednostce. Po zazWazyethkiue owerjsala ki 6 t
jednostki bndzie wygenerowana wiel kimi |
Sekcja aPagiaargadeni e opcji arazem z nastnpnymé
jednostka zostanie dazgnczonadé z kolejnn
typu i umieszczonanatejsamej st roni e. Zaznaczenie opc
razemo spowoduj e ni e rozdzielenie t ek

redakcyjnej pomindzy dwie strony (cagoTl
kolejnn stronn)

Zakgadka Numerowani e:

i Ogéine | (D) Numerowanie

Polozenie: Z lewej -

Prefiks: Art.
Postfix:
Wythuszczony: ¥
W tej zakgadce znajduje sin opcje dodatkowe:
T OkreTlpomioddeni a numeru jednostki
T Ustalenia wyglddadaprnec i xksak a[] o, charakteryzujn

otrzymamy odstnp pomindzy prefiksem a numerem
1 Zdefiniowaniu postfiksa

T Wyt gusz&pzoognryubi ajncy numer danej jednost ki

Ustawienia jednostek pomocn iczych

|- —

Podobnie jak przy podstawowych jednostkach redakcyjnych tak przy pomocniczych

mo Ue my okreTl il poszczeg:-Ilne pVdyrra-mkentiraymy f otrrnzayt o W amdir
pomocnicze:

1) Akapit

2) Podstawa prawna i preambuga

3) Blok

Dla kaUdej z nich idemyrzngopgeane zostagy

Sekcja a®@gul o&kd eTl i my, w jaki spos-b ma byl wyr - -w
redakcyjnej. Dla elementu akapit wyr - wnani e ust awi amy
pozi omi e konkretnego el ement u. JeUel i
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akapity maj n zost al weyJw szrawanaezylt oo pcaj
aWwWymuT justowani ebo.

Sekcja aWdippziwad a na okreTlenie wcinl danej j ec
wyr-Unieniem wcincia pierwszego Wi er sz
poprzedni kad pozwala okreTl i/l czy wcinci
wzglndem stpronyp a(dw u odznaczenia tej op
wzglndem poprzedniej jednost ki redakcy]j

zaznaczenia).

Sekcja aoOdmdmwaléa na okreTlenie akapit-w dla danej

Sekcja &For maomwlhi wba apogr ubijemijeé etgok sstiug zwn ad a

jednostce. Po zaznaczeniu opcji AaWszyst
jednost ki bndzie wygenerowana duUy mi I it
Sekcja aPadzianzancajcazéeni e opcj i drazem z nastnpnymo
jednostka zostanie azgomctzlom atba ki &kgpd e§ aame
typu i umi eszczona ha tej samej stroni e.
razemo spowoduj e ni e rozdzielenie t el

redakcyjnej w przypadku pomindzy dwie s
przeniesiona na stronn kol ejnn)

Ustawienia eleme n t - dedatkowych

:II'-. L,

Do tych

el ement -w zaliczymy:

1. Zagnczni k:

Jgoline

Wyréwnanie: dolewss |~
Umiesc od nowej strony: v
Rozpocznij ponowne numerowanie stron: v
Nciecia
Z lewej: gl
Z prawej: ol
Jdstepy
Przed: 0
Po: oler Interlinia: 1,5wiersza v
1) Og- | dgdzie wustawimy wyr-wnanie nagg-wka =zagn
zaznaczajnec opcijn aumi eT| od nowej stronyé
wy Twi etl ane bndn na kolejnych etjgna®kbzabtani ]
ponowni e numerowanie strond wuzyskamy oddzielr
zagncznik-w. NaleUy przy tym Paka@tial oap| wygmaen
z a k g a dstawienia dokumentu
2) Wcindgdzie okreTlimy wcincie nagg-wka zagnczni
3) Odstypmwdzi e zdefiniujemy odstnpy przed i po na:
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2. Zagnczni k binarny:

0gdlne

Wyréwnanie: dolewsj =

Umies¢ od nowej strony:

Rozpocznij ponowne numerowanie stron:

Wciecia

Z lewej: g e

Z prawej: 0ler

Odstepy

Przed: 0«

Po: 0 Interlinia: LSwmrm—'

1) Og-l neegdzi e ustawi my Wyr - wnani e nagg- - wka zagnec
Zzaznaczajnc opcjn auUmieT]| od nowej stronyoé, czy
bndn na kol ejachyakth. Zazrmaczaj nc opcjn aRozpoczni
numer owani e stroné uzyskamy oddziel ne numer owart
Nal eUOy przy tym pamintal PokaWwyginlcaietn i B a kogoacd cie
Ustawienia dokumentu

2) Weindgdzie okreTli mywwai pagprcnagla

3) OdstrnogyWdzi e zdefiniujemy odstnpy przed i po nagg -

3. Uzasadnienie 6podzi el ono na dwie zakgadki

Tytut | o Jak dla zatacznika

Wytluszczony: v

Wszystkie wersaliki:

Odstepy miedzy znakami:  Rozstrzelone -

Jak dla zatgcznikdw:

1) Zakgadka &Fggzrugo moUemy wyr - - Unil tytug aUzas:
wytguszczonym zaznaczajnec opt@ah‘ij 2zdVyhgusyglczopyg
aWszystkie wersalikiéo, kt-ra wygeneruje nam
moUemy ustalil odstnpy mindzy poszczeg: | nymi y
dokument -w DOC, DOCX) czy zastosowal opcje jak

2) Zakgadka

a Jnackz ndil kaa 6z a ¢
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Tytut | Jak dla zalacznika

0gélne
Wyréwnanie: dolewe; =
Umies¢ od nowej strony: v
Rozpocznij ponowne numerowanie stron: '
Wciecia
Zlewej: 8l
Z prawej: 0«
Odstepy
Przed: 0«
Po: 20/4s Interlinia: 1 Swiersza =
Podzielil jn moUemy na trzy sekcje:
o Og-1 ®gdzie ustawimy wyr-wnanie aUzasadnieni
ma ono wy Twi et al sin na nowej stroni e p
aumi eTl| od nowe j stronyo. Zaznaczajnc opcij
numer owani e strono uzyskamy oddzilal ne nu
zadgnczni k- w. Nal eUOy przy tym pRomkaball oTlwy
stronn a z a k gUstdwieria dokumentu
0 Wcindgdzie okreTlimy wcincia z | ewej i pr awe
o Odstndgygdzie ustawi my odstnpy przed i po E
okreTlimy pdmegdeyYcwi erszami za pomocn inter
4. TreTl przypis-w

Znajdujn sin tu wszystkie ustawienia formatowania d|
dwi e zakgadki

% Ogdine | 7 Inne

0Ogélne
Wyréwnanie:

Weied
Zlewej:

Z prawej:

Odstepy
Przed:

Po:

Formatowanie

Wythuszczony:

Wszystkie wersaliki:

wyjustowany hd

0,3¢* em Pierwszy wiersz: 0,3¢» am
04+ am Wzgledem poprzednika:
0 pt
0/ pt Interfinia: PPojedynicze -
Paginacja

Razem z nastepnym:

Zachowa wiersze razem: 7

3) Zakgadka Og:-lne skgadajnca sin z pinciu sekcji

(0]

Sekcja Ofygd=niee ustawi my, ma jbakli wsyro-swrhany t el
przypis- w.

Sekcja Wéogdeia okreTlimy wielkoTci wcinl z |
dodat kowo przy opcj.i aPierwszy wierszoO6 wprow
pierwszego wiersza w przypisie.

Sekcja Odgtdrzpye wprowadzimydweggoTci przed pi
przypisem or az po kol ejnych. Dodat kowo i st
odstnp-w mindzy wierszami kaUdego przypisu (in
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0 Sekcja Formatowanie 60 gdzi e ustawi my czy tekst przy
wy Twi etl any wytguszczonymy drtukiTdm parzay pi s - w

wy Twi etl ana wiel ki mi it erami

0 Sekcja Paginacja -zaznaczenie opcj.i arazem z

dana jednostka zostanie dazgnczonad z kolejnn
umieszczona na tej samej stronie. Zaznaczenie opciji awiersze

spowoduje nie rozdzielenie tekstu danej jednostki redakcyjnej w przypadku

pomindzy dwie strony (cagoTl Zzostanie przenies
4) Zakgadkawl nm¢ zakgadce ustawimy rodzaj oraz rozm
oraz op cje Przypisy na stronie (obecnie opcja ta jest w fazie rozwojowej i jest
domyTlnie wygnczona).
5. Tabela bez obramowania & tu ustawimy rodzaj oraz rozmiar czcionki dla tabel bez
obramowania.
6. Tabela z obramowaniem - tu ustawimy rodzaj oraz rozmiar czcionki dla tabel z
obramowaniem.
7. Podpisy i |ista czgdgonk-w organu (Organ poTwiadczajn
g6lne
Sposob wyswietlania: Pieczatka v
W zastepstwie: w2z,
Z upowaznienia: zZup. Wytluszczony
Tlos¢ kropek: 40
Wstaw funkcje podpisujacego w dolnej czesdi podpisu:
Inicjaty imienia w podpisach i liscie cztonkéw organu:
Funkcja na liscie cztonkdw organu wyluszczona:
aginacja
Trzymaj podpisy razem: v
Iciecia
Zlewej: 2]
Z prawej: 24
dstepy
Przed: 28 ¢
Po: 28
Pozwala na okreTlenie niezbndnych el ement-w dot. p o
Opcji podpisu nie naleUy mylil z podpisem elektroni

nastnpn

f

)

i
raz
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Ustawienia dla el eyrgeht - w nowel i zac

Nowel i zacj e w edytorze akt-w prawnych podzieli| m
Podczas stosowani a nowel i zacj. prostej stosuj emy e
udostnpnione zostagy poszczeg:-Ilne opcj e f ormat owani

stand ardowych jednostek redakcyjnych.

Podczas stosowani a nowel i zacij. zgoUonej, wykorzyst
nowelizacyjne, dodaj ,z as tamam uchyl, dla kt-rych r-wnieU moUemy za
formatowania identyczne jak w przypadku innych jednost ek redakcyjnych.

Dodat kowo wuUytkownik posiada moUl i woTl ustawi eni a

ztrzech podstawowych znacznik-w nowelizacyjnych moUe
Po wprowadzeniu zmian w tekTcie hi sotkarey[dzomwymib rkdord oare
Dl a stopki tekstu historycznego moUemy okreTl il czy

oraz ustawi|l rodzaj oraz rozmiar czcionki






























































































































































































































































































































































































































